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1 Erster Start und Einrichtung

1.1 Neue Windows Mindestversion Windows 10 Build 1809
Die App benétigt als Mindestvoraussetzung jetzt eine Windows 10 Installation mit dem Up-

date Oktober 2018 - genannt Windows 10 Build 1809 (Win 10 10.0.17763.0). Bei alteren
Windows Installationen, kann die APP nicht installiert werden.

1.2 Erster Start

Beim ersten Start der ALLRIS®-App oder nach einer Neuinstallation wird die Endbenutzerver-
einbarung (EULA) angezeigt.

Handbuch ALLRIS App fir Windows - Version 1.1.11 - 07.10.2021




Handbuch ALLRIS App fur Windows - Version 1.1.11 | 07.10.2021

ALLRIS — O >
Abbrechen ALLRIS App fir Windows - Endbenutzervereinbarung (EULA) Akzeptieren

Softwarelizenzbedingungen fiir Endnutzer der Software -
der CC e-gov GmbH

§ 1 Vertragsgegenstand

1. Software tm Sinne dieser Lizenzvereinbarung bezeichnet die Software im Object Code.
Die Software besteht aus maschinenlesbaren Anweisungen und/oder gedruckten
Dokumentationen und den damit verbundenen Lizenzmaterialien.

Abbildung 1 — Anzeige der Endbenutzervereinbarung (EULA)

Mittels des Links Akzeptieren wird die weitere Einrichtung fortgesetzt. Spater kann der Text
tber die 9.2.2 Endbenutzervereinbarung erneut eingesehen werden.

Nach der Endbenutzervereinbarung werden die Neuigkeiten der aktuellen Version préasen-
tiert.

)| Neuigkeiten zur aktuellen Version _
- Meuigkeiten zur ALLRIS App anzeigen

ALLRIS®

Neuigkeiten

Zusatzfunktionen Drucken Teilen Dokument extern &ffnen

ALLRIS App fir Windows SchlieBen

Abbildung 2 - Anzeige der Neuigkeiten zur aktuellen Version

Mit dem Link Schlie2en wird das Dokument geschlossen und mit der weiteren Einrichtung
fortgefahren. Das Dokument Neuerungen kann spater jederzeit tiber das Symbol Hilfe erneut
eingesehen werden.

1.3 Erste Einrichtung

Die ALLRIS®-App greift Uber das Internet auf das Amts-, Rats- oder Birgerinformationssys-
tem ALLRIS®net zu, um Sitzungen und Dokumente zu laden. Sie mussen sich also zunachst
mit lhren ALLRIS®net-Zugangsdaten registrieren bzw. die Adresse des Birgerinformations-
systems angeben.

Um die Zugangsdaten von Hand einzugeben, starten Sie die App und folgen Sie den Anwei-
sungen in Abschnitt 1.4.




1.4 Manuelle Eingabe der Zugangsdaten

Mandant hinzufligen

Allwetter

Kennwort

P

Abbildung 3: Einrichtung der Zugangsdaten fir ALLRIS®net

Beim ersten Start erscheint eine Maske zur Eingabe der Verbindungsdaten (Abbildung 3).
Sie kénnen sowohl ein Amts- oder Ratsinformationssystem einrichten, fir das Sie lhre Zu-
gangsdaten bendtigen, als auch ein 6ffentliches Blrgerinformationssystem (Beachten Sie
bitte Punkt 4).

1. Legen Sie eine Bezeichnung fur diesen Zugang bzw. Mandanten fest. Diese kénnen
Sie frei wahlen.

2. Die Webadresse entspricht der ALLRIS®net-URL ohne Protokoll und Seitenangabe.
Beispiel: Wenn Sie im Browser die Adresse
https://www.norderlanden.de/ri/allris.net.asp
verwenden, dann missen Sie
www.norderlanden.de/ri
eingeben — oder kopieren und einflgen.

3. Aktivieren oder deaktivieren Sie gegebenenfalls die sichere Verbindung tber HTTPS
(SSL verschlisselt). Achtung: Wéhlen Sie die Einstellung AUS nur, wenn HTTPS
nicht unterstutzt wird.

4. Um ein Burgerinformationssystem einzurichten, setzen Sie den Schalter Anmel-
dung erforderlich auf AUS. Die Felder fur die Zugangsdaten werden dann ausgeblen-
det und Sie kdnnen Punkt 5 Uberspringen.

FUr Amts- oder Ratsinformationssysteme ist die Anmeldung zwingend erforderlich.

5. Wenn Sie sich in ALLRIS®net mit lhrem Vornamen und Namen anmelden, fillen Sie
beide Felder aus. Wenn Sie sich mit einer Kennung anmelden, lassen Sie das Feld
Nachname frei. Geben Sie auch noch ihr ALLRIS®net-Kennwort an.

6. Tippen Sie auf Anmelden. Die App versucht sich nun, mit ALLRIS®net zu verbinden
und teilt Ihnen eventuell auftretende Probleme mit. Gegebenenfalls korrigieren Sie
Ihre Eingaben und wiederholen den Vorgang.
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Falls eine Meldung erscheint, dass ALLRIS®net die App nicht unterstitzt oder die Aktualisie-
rung nicht maoglich ist, fragen Sie bitte Ihren Verfahrensbetreuer. Die Maske erscheint nur
beim ersten Mal oder wenn Sie die App geldscht und neu installiert haben.

2 Anmeldung und Sperren

Bei allen folgenden Starts werden Sie aufgefordert, sich mit ihren hinterlegten Zugangsdaten
an der App anzumelden. So wird verhindert, dass Unbefugte direkten Zugriff erhalten. Geben
Sie dazu ihr Kennwort in der Anmeldemaske ein und bestatigen Sie mit Anmelden.

Die Anmeldung entfallt, wenn Sie lediglich Birgerinformationssysteme eingerichtet haben.
Die App startet dann direkt mit dem Sitzungskalender. Sie kénnen dieses Kapitel Gbersprin-
gen und mit Kapitel 3 auf Der Sitzungskalender Erster Start und Einrichtung? fortfahren.

Umgekehrt gilt: Sobald ein Amts- oder Ratsinformationssystem eingerichtet wurde, ist eine
Anmeldung erforderlich. Das heif3t, Sie missen eines dieser Systeme als Standardmandant
festlegen. Naheres dazu finden Sie in Abschnitt 8.3 8.3 auf Seite 27.

Wenn Sie die App schlie3en, um z. B. eine andere App zu nutzen, miussen Sie sich bei der
Ruckkehr innerhalb einer einstellbaren Zeit nicht erneut anmelden (siehe Abschnitt 9.1.2).

Sie kénnen die App auch sofort sperren. Tippen Sie dazu auf das Schloss-Sym-
bol ganz oben rechts. Sie kehren damit zur Anmeldemaske zurtick.

2.1 Datenschutz auf mobilen Endgeraten

Die Anmeldung/Sperre verhindert lediglich, dass Unbefugte die App 6ffnen kénnen. Ge-
schickte Angreifer kbnnten jedoch Ihr System manipulieren, um direkt auf Ihre gespeicherten
Dokumente zuzugreifen. Alle gespeicherten Dateien wie heruntergeladene Sitzungsdoku-
mente, Notizen etc. werden verschlisselt auf Inrem Gerat, innerhalb ihres Benutzerkontos
gespeichert. Es ist ratsam ein starkes Windows-Kennwort zur Anmeldung an lhrem Gerét,
sowie ein starkes Kennwort zur Anmeldung an die ALLRIS-App zu verwenden. Fir zusétzli-
che Sicherheit empfehlen wir Ihnen, Ihre Festplatte zu verschlisseln (z.B. mit Bitlocker). Bei
Fragen zur Verschliisselung lhrer Festplatte wenden Sie sich bitte an Ihren Administrator.
Die komplette Datenschutzrichtlinie der ALLRIS App kann 9.2.1 Datenschutzrichtlinie einge-
sehen werden




3 Der Sitzungskalender

Nach erfolgreicher Anmeldung kdénnen Sie einen Mandanten auswéhlen. AnschlieRend wer-
den die anstehenden Sitzungen ab dem aktuellen Datum (heute) ermittelt und auf der linken
Seite im Sitzungskalender angezeigt (Windows-Gerét im Querformat).

letzter Monat Sitzung des Bauplanungsausschusses

Do 12.10.2017 18:00

Gremium Bau- und Planungsausschuss
SIF17/078 Sitzung des Bauplanungsausschusses

vergangen Status Offentlich/Nichtéffentlich
Do 14.09.2017 18:00

SI17/077 Sitzung des Bauplanungsausschusses Datum  Donnerstag 14. Sep. 2017
Di 12.09.2017 18:00
si/17/088 Sitzung des Ausechussos fiir Schule und Sffantliche Zeit 18:00

Kultur
Do 07.09.2017 18:00 Raum Besprechungsraum
SIA17/106 Sitzung des Haupt- und Finanzausschusses
Mi 30.08.2017 20:00 Gebiude Rath 2, 20033 Norderl
SIFT/082 Sitzung des Rates der Stadt Morderlanden
Do 10.08.2017 18:00 Dokumente

SI/17/076 Sitzung des Bauplanungsausschusses

Fr 28.04.2017 18:00

SI/17/061 Sondersitzung des Rates der Stadt Norderanden
Me 20.03.2017 19:00

SI/17/058 Sitzung des Bauplanungsausschusses

Do 12.01.2017

$I/17/024 Sitzung des Verwaltungsausschusses

Machtragstagesordnung
Einladung Kopiervarlage

Einladung Kopiervarlage Machtrag

® ® @ ® ® ®@ ® @

Bekanntmachung
Pressemitteilung
Tops

aktualisiert 01.01.2017 09:08 . 3 i
oL Erdffnung der Sitzung

Abbildung 4: Sitzungskalender und Sitzungsdetails

3.1 Sitzungsstatus

Die Kreissymbole rechts neben jeder Sitzung zeigen den Zustand der Dokumente der betref-
fenden Sitzung an:

Es gibt neue Dokumente zum Herunterladen. Entweder
a) wurden fiur diese Sitzung noch nie Dokumente geladen oder
Rot b) mindestens ein heruntergeladenes Dokument liegt in einer neueren Ver-
@ sion vor oder
¢) mindestens ein Dokument konnte beim letzten Ladevorgang nicht gela-
den werden, da ein Fehler aufgetreten ist.

Gelb
Die Dokumente werden gerade heruntergeladen.
Grin ]
@ Alle Dokumente wurden heruntergeladen und sind auf dem aktuellsten Stand.
Grau Zu dieser Sitzung werden keine Dokumente heruntergeladen. Die Sitzungsde-

tails werden aber aktualisiert. Standardmafig betrifft dies alle Sitzungen, die
nicht zu Meine Gremien gehdren.

Die Sitzungsstatus werden in regelmafigen Abstdnden aktualisiert, wahrend die App geoff-
net ist. Dies geschieht automatisch, z. B. wahrend Sie ein Dokument lesen.
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Unterhalb des Sitzungskalenders sehen Sie das Datum der letzten Aktualisierung. Néaheres
dazu erfahren Sie in Abschnitt 9.1.1.

3.2 Dokumente laden

Zeigt ein rotes Kreissymbol an, dass die betreffenden Dokumente nicht aktuell sind, kbnnen
Sie die aktuelle Version erst lesen, hachdem Sie sie heruntergeladen haben. Heruntergela-
dene Dokumente werden auf lhrem Windows-Gerat abgelegt, auf die Sie spéater auch ohne
Internetverbindung zugreifen kénnen. Beachten Sie die Hinweise unter 2.1 Datenschutz,
Seite 6.

Tippen Sie unten links auf dieses Symbol, um die Dokumente aller Sitzungen
dieses Mandanten zu laden. Fir Sitzungen mit dem Status Ignorieren (Grau)
werden keine Dokumente geladen.

Das gleiche Symbol befindet sich auch auf der rechten Seite in der oberen Leiste. An dieser
Stelle werden nur die Dokumente der angezeigten Sitzung geladen. Dies ist unabhangig da-
von, welchen Status die Sitzung hat. Nach erfolgreichem Laden erhalt die Sitzung den Status
Grin. Bei jeder nachsten Ausfihrung werden dann nur noch die Dokumente heruntergela-
den, die sich in der Zwischenzeit geandert haben oder beim letzten Mal fehlgeschlagen sind.
Haben Sie mindestens einmal die Dokumente einer vorher ,grauen” Sitzung geladen, wir der
Status dieser Sitzung von nun an mit den Status der anderen Sitzungen automatische aktua-
lisiert.

Es gibt noch eine dritte Stelle, von der aus Sie die Dokumentdownloads starten kénnen, und
zwar in der Liste der Mandanten. Hier werden entsprechend alle Sitzungen aller Mandanten
geladen.

Je nach Umfang der Dokumente missen grof3ere Datenmengen (z.B. mehrere
Hinweis hundert Megabyte) geladen werden. Wenn mdglich, nutzen Sie eine WLAN-Ver-
bindung.

Bevor Sie eine Mobilfunkverbindung nutzen, vergewissern Sie sich, ob wei-
tere Kosten anfallen kdnnen und/oder ob es Einschrankungen in Bezug auf das
verfligbare Datenvolumen gibt!

3.3 Aktualisierung

Die Aktualisierung der Sitzungsstatus findet automatisch statt, sobald die App geo6ffnet wird
und wiederholt sich in regelmafigen Zeitabstanden (einstellbar tber 9.1.1 Aktualisierung,
Seite 32).

Bei der Aktualisierung werden keine Dokumente heruntergeladen. Es werden nur die Ande-
rungen ermittelt, die sich am Sitzungskalender oder den Dokumenten ergeben haben. So-
bald neue Dokumente zum Herunterladen zur Verfliigung stehen, &ndern sich die Status der
betreffenden Sitzungen auf Rot.

3.4 Gremien

Uber den Schalter Gremien unten rechts kénnen Sie auswahlen, ob die Sitzungen fur

e meine Gremien oder




e alle Gremien
angezeigt werden sollen (Abbildung 5).

Do 10.08.2017 18:00 I
SI/17/076 Sitzung des Baup
SI/17/061 Sondersitzung de
Mo 20.03.2017 19:00

SI/17/058 Sitzung des Baup (® meine Gremien

Do 12.01.2017 QO alle Gremien
SI/17/024 Sitzung des Verw:

Zeige Sitzungen fir ...

Meine Gremien abonnieren
Die Sitzungen der folgenden Gremien werden geladen:

Rat der Stadt Norderlanden
CDU Fraktion
Verwaltunasausschuss

Bau- und Planungsausschuss
Haupt- und Finanzausschuss
Kulturausschuss

aktualisiert

Abbildung 5: Meine Gremien

Nach dem Einrichten eines neuen Amtsinfo- oder Ratsinfo-Mandanten sind zunachst einmal
alle die Gremien als Meine Gremien abonniert, fir die Sie das Einsichtsrecht haben. Nach
dem Einrichten eines Buirgerinfo-Mandanten sind zun&chst keine Gremien abonniert. Sie
koénnen sich die Liste Meine Gremien unter Gremien abonnieren beliebig aus der Menge al-
ler Gremien zusammenstellen und jederzeit andern (Abbildung 5, rechts), sofern der ALL-
RIS®net-Server des Mandanten dies unterstutzt.

Die Sitzungen der abonnierten Gremien — auch neu hinzukommende Sitzungen — erhalten
den Status Rot/Griin, das heil3t, inre Dokumente werden immer dann geholt, wenn Sie das
Symbol Laden tippen (siehe Abschnitt 3.2). Bitte berlicksichtigen Sie den zusatzlichen Spei-
cherverbrauch, wenn Sie Gremien abonnieren. Sie kdnnen weiterhin jede Sitzung einzeln la-
den, die unter alle Gremien angezeigt wird.

Sitzungen eines Gremiums, dessen Abonnement sie abwahlen, erscheinen im Sitzungska-
lender zukiinftig mit dem Status Ignorieren (Grau) unter alle Gremien. Die bereits herunter-
geladenen Dokumente dieser Sitzungen bleiben auf dem Gerat erhalten und werden nicht
automatisch geldscht.

3.5 Ausgefallene Sitzung

Wenn eine Sitzung ausfallt, so wird im Sitzungskalender das Sitzungsdatum durchgestrichen
dargestellt.

Di. 03. Dezember. 2019 @
Sitzung des Ausschusses flr Stadtentwicklung und Umwelt

Sitzung des Ausschusses fir Kinder, Jugend und Soziales

Abbildung 6 - Ausgefallene Sitzung

In den Kopfdaten der Sitzung wird zusatzlich ein roter Hinweistext angezeigt, der auch den
Grund fur den Ausfall anzeigt.
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Sitzung des Ausschusses fiir Stadtentwicklung und Umwelt
Entfallen: ohne Angaben von Griinden

Gremium Ausschuss fiir Stadtentwicklung und Umwelt
Status  Qffentlich/Nichtéffentlich

Abbildung 7 - Hinweistext zur ausgefallenen Sitzung

Wichtig: Dieses Feature steht nur bei Mandanten zur Verfigung, die mit einem ALLRIS 4
Server arbeiten.

3.6 Anzeige der Korperschaft bzw. des Parlamentes

Bei Mandanten mit mehreren Parlamenten bzw. Kérperschaften ist es nicht offensichtlich aus
welcher Kdrperschaft bzw. Parlament eine Sitzung stammt. Fur diese Falle kann die ALLRIS
App den Namen der Koérperschaft bzw. des Parlamentes anzeigen.

Mi. 24. Oktober. 2020
Sitzung des Haupt- und Finanzausschusses @
Stadt Norderlanden

Mi. 17. Oktober. 2020

Sitzung des Bauplanungsausschusses @
Stadt Norderlanden

Di. 09. Oktober. 2020

Sitzung des Umweltausschusses @
Stadt Norderlanden

Abbildung 8 - Parlament bzw. Kdrperschaft im Sitzungskalender anzeigen

Das Parlament wird im Sitzungskalender (s. oben) und in den Kopfdaten der Sitzung (s. un-
ten) angezeigt.

@20 |

Sitzung des Haupt- und Finanzausschusses

Gremium Haupt- und Finanzausschuss
Parlament Stadt Norderlanden
status Offentlich/Nichtéffentlich
Datum Mittwoch, 24. Oktober 2012

Abbildung 9 - Parlament bzw. Kdrperschaft in den Kopfdaten der Sitzung anzeigen

Damit die ALLRIS App das Parlament bzw. die Korperschaft anzeigen kann, muss am ALL-
RIS net Server die entsprechende Option aktiviert werden — bitte sprechen sie dazu mit ih-
rem EDV Verantwortlichen.




4 Sitzungsdetails

Der Bereich Sitzungsdetails befindet sich auf der rechten Bildschirmseite. Wenn Sie im Sit-
zungskalender eine Sitzung antippen, werden hier Angaben zur Sitzung und deren Doku-
mente angezeigt.

& O SI/117/078 L&A
Sitzung des Bauplanungsausschusses
Gremium Bau- und Planungsausschuss
status  Offentlich/Nichtéffentlich
Datum Donnerstag 12. Okt. 2017
Zeit 18:00
Raum Besprechungsraum
Gebiude Rathaus 2, 20033 Norderlanden

Dokumente

Einladung Kopiervorlage
Tops
61, Erdffnung der Sitzung
o2 Genehmigung des Protakolls der Sitzung vom 12.07.2016
93, Bericht der Verwaltung
4. Ausweisung von Wohnbaufldchen in der Innenstadt - B-Plan Nr. 5 [VO/17/085]
G5, Sanierung der Gehwege an der HauptstraBe, Ausschreibung der Bauarbeiten (Zus&tze: Herr Schulze) [VO/17/108]
de. Festlegung der Offnungszeiten im Freibad zum Saisonstart 2018 [VO/17/119]
67 Planverfahren fir den Bau einer Druckrohrleitung DN 300 zum Standort der Klaranlage Norderlanden [VO/17/120]

ds. Neufassung der Satzung tber die Ablasung von Stellplatzen in den Neubaugebieten der Stadt Norderlanden [VO/17/121]

do. Erneuerung des StraBenbelags auf der "Neuen Strafle” - Vergabe der Asphaltarbeiten (Zusatze: Herr Schulze) [VO/17/128]
6 10. Einwohnerfragestunde

o1. Mitteilungen und Informationen

Abbildung 10: Sitzungsdetails

Der obere Bereich zeigt allgemeine Angaben zur Sitzung, wie Name, Gremien, Datum und
Raum. Darunter finden Sie — falls vorhanden — die Sitzungsdokumente, die keinen Bezug auf
einen bestimmten TOP haben.
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Im unteren Abschnitt ist die Tagesordnung aufgefihrt. Tagesordnungspunkte (TOP), an de-
nen eine Vorlage beraten wird, sind mit dem entsprechenden Dokument verknupft. Dieses
enthalt sowohl die Vorlage als auch alle Anlagen.

Der Pfeil am rechten Rand eines Eintrags zeigt an, dass ein Dokument vorhan-
den ist. Tippen Sie den Eintrag an, um den Dokumentbetrachter zu 6ffnen
(siehe Kapitel ).

Uber diese Schaltflache gelangen Sie zur Detailansicht des jeweiligen Tages-
ordnungspunkts (siehe Kapitel 5).

Die Schaltflache Info wird zusatzlich mit einem Stern versehen, wenn
neue oder gednderte Beschlussdokumente vorliegen.

Folgende Symbole kénnen ein Dokument kennzeichnen:

Es steht ein neues oder aktuelleres Dokument zur Verfigung. Gehen Sie wie in
Abschnitt 3.2 vor, um die Dokumente herunterzuladen.

Das neue Dokument konnte aufgrund eines Fehlers nicht heruntergeladen wer-
den. Achtung: Wenn bereits ein alteres Dokument vorhanden ist, das sich an-
zeigen lasst, enthéalt dieses nicht mehr den aktuellen Stand der Informationen.

Beim nachsten Mal wird erneut versucht, das fehlgeschlagene Dokument zu laden, solange
das Datum der Sitzung nicht in der Vergangenheit liegt. Fur vergangene Sitzungen, die keine
weiteren Aktualisierungen erhalten, kdnnen Sie einen Neuversuch manuell anstof3en, indem
Sie nach der Beschreibung in Abschnitt 3.2 zum Laden einer einzelnen Sitzung vorgehen
bzw. nach Abschnitt Aktualisierung fiir mehrere Sitzungen.




4.1 Statusmeldung zur Sitzung

Sofern der Mandanten dies unterstitzt, werden nun statusabhangige Meldungen, z.B. zur
Vorlaufigkeit von Protokollinformationen, unterhalb der Sitzungsbezeichnung angezeigt.

©=20 | P&Ea

Sitzung des Ausschusses fiir Stadtentwicklung und Umwelt

Gremium Ausschuss fiir Stadtentwicklung und Umwelt
Parlament Stadt Neustadt
status Gffentlich/Nichtéffentlich
Datum Montag, 22. Juni 2020
Zeit 17:05 - 21:00
Hinweis Protokollinformationen sind noch vorlaufig!

Abbildung 11 — Anzeige von Statusmeldung zur Sitzung im Kopfbereich

4.2 Hyperlinks im Zusatztext der Sitzung

Im Zusatztext zur Sitzung kdnnen z.B. Links fur die Sitzungsteilnehmer per Videokonferenz
stehen. Ab sind alle Hyperlinks im Zusatztext der Sitzung klickbar. Nach einem Klick 6ffnet
sich der Webbrowser oder ein anderes Programm zur Teilnahme an der Videokonferenz.

@0 |
Sitzung des Verwaltungsausschusses

Gremium Verwaltungsausschuss
Status Nichtdffentlich
Datum Dienstag, 08. September 2020

Zusatz https:.//www.bonn-verwaltung.sitzung-online.de/

Abbildung 12 - Hyperlinks im Zusatztext der Sitzung

4.3 Markierung des zuletzt besuchten TOP / Dokuments

Offnen Sie einen Tagesordnungspunkt bzw. das zugehdrige Dokument und kehren anschlie-

Bend in die Sitzung zurlick, so zeigt die hellblaue Markierung den gerade besuchten TOP an.

Verlassen Sie die Sitzung, wird die Markierung aufgehoben.

Tagesordnung
01 Eroffnung der 6ffentlichen Sitzung und Begriifung

©2 Mitteilungen und Berichte

Brandschutzmafnahmen an Schulen; Umsetzung von Haushaltsmitteln [2017/271]

Abbildung 13 - Markierung des zuletzt besuchten TOP / Dokuments

4.4 Benachrichtigung Gber geanderte Dokumente / Beschlisse
Das Vorhandensein von geédnderten bzw. neuen Beschlussdokumenten zu einem Tagesord-

nungspunkt wird jetzt durch einen Stern am -Symbol des betreffenden Tagesord-
nungspunkts angezeigt.

4.5 Nachtrags-Tops kennzeichnen

Tagesordnungspunkte, die erst mit einer Nachtragstagesordnung aufgenommen werden, er-
scheinen mit einer griin umrandeten TOP-Nummer.
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Dokumente

Einladung
Tagesordnung

01
Er6ffnung der Sitzung und BegriiBung

Feststellung der Beschlussfahigkeit
03
Feststellung der Tagesordnung

Abbildung 14 Kennzeichnung von Nachtragstops
4.6 Vorhandene Anlagen anzeigen

Alle Tagesordnungspunkte, die Anlagen besitzen werden mit dem Symbol Buroklammer
markiert.

056 Ausweisung von Parkflichen am Alten Hafen

06 Mitteilungen der Verwaltung

Abbildung 15 - Vorhandene Anlagen anzeigen

In der Detailansicht zum TOP wird weiter differenziert, ob die Anlagen zur Vorlage gehoren,
oder beim Tagesordnungspunkt hinzugeftigt wurden.

Tagesordnungspunkt 056

TOP 5.6
Betreff Ausweisung von Parkflachen am Alten Hafen
Zustindigkeit Grundsatzberatung

Vorlage

Mummer VO/19/236
Dokument

Abbildung 16 - TOP-Details mit Anlagen
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5 Details zum Tagesordnungspunkt (TOP)

Auf dieser Seite finden Sie eine Ubersicht aller Informationen zu einem TOP. Falls vorhan-
den, werden das Dokument und die Notizen zur Vorlage angezeigt.

Sofern der ALLRIS App-Server sie bereitstellt, sind der Beschluss zum TOP bzw. alle Be-
schllsse zur Vorlage des TOP verfigbar (siehe Abbildung 17). Die Dokumente enthalten
auch die jeweiligen Anlagen.

& Hauptar2020/079 [ () |

Tagesordnungspunkt

TOP Offentlich 10

Betreff Vorkaufrechte

Vorlage
Nummer Bv/20/058
Dokument
Notizen
Beschlisse

09.12.2019 - Ausschuss fur Stadtentwicklung und Umwelt (Offentlich/Nicht&ffentlich)
15.01.2020 - Hauptausschuss (Offentlich/Nichtoffentlich)

27.02.2020 - Stadtrat (Offentlich/Nichtaffentlich)

Abbildung 17 TOP-Details mit Beschlissen zur Vorlage

Bei TOPs die auf das Protokoll einer vorherigen Sitzung verweisen, konnen diese Doku-
mente hier direkt aufgerufen werden, wenn die Sitzung und die Dokumente im Datenbestand
der App vorhanden sind (siehe Abbildung 18).

& umwas2020/087 £, () |

Tagesordnungspunkt
TOP  Offentlich 3
Betreff Genehmigung der Niederschrift der Sitzung vom 09.12.2019
Sitzung vom 09.12.2019
Niederschrift (gesamt)

Niederschrift (&)

Kurzprotokoll

Abbildung 18 TOP-Details mit dem Verweis auf die Protokolldokumente der letzten Sitzung

Handbuch ALLRIS App fir Windows - Version 1.1.11 - 07.10.2021




Handbuch ALLRIS App fur Windows - Version 1.1.11 | 07.10.2021

5.1 Anzeige der Zustandigkeit beim TOP

Bei den Tagesordnungspunkten wird die Zustandigkeit (Vorberatung, Anhérung, Entschei-
dung etc.) angezeigt.

06 Anhérung

Antrag der CDU-Fraktion: Ausweisung von
Gruppenrdumen fur Vereinstdtigkeiten; hier
Stellungnahme der Verwaltung [VO/19/232-1]

07 Vorberatung

Gemeinsamer Antrag von CDU und SPD: Sanierung des
Waldschwimmbades (Zusatze: CDU Fraktion / SPD
Fraktion) [VO/19/242]

Abbildung 19 - Anzeige der Zustandigkeit in TOP-Liste

In der Detailansicht zum TOP wird die Zustandigkeit als eigene Zeile in den Kopfdaten prasentiert.

& soza020/038 B () |

Tagesordnungspunkt

TOP 3.1
Betreff Gemeinsamer Antrag von CDU
Zustindigheit Vorberatung

Abbildung 20 - Anzeige der Zustandigkeit in TOP-Details

6 Dokumente lesen

Alle Dokumente liegen im PDF-Format vor und lassen sich bequem innerhalb von ALLRIS®
betrachten.




& Sitzungen

Sitzung des Bauplanungsausschusses
Einladung Kopiervorlage

Tagesordnung

o1

Eréffnung der Sitzung

o2

Genehmigung des Protokolls der Sitzung vom
12.07.2016

63,

Bericht der Verwaltung

64

Ausweisung von Wohnbaufliichen in der
Innenstadt - B-Plan Nr. 5 [VO/17/085]

05.

Sanierung der Gehwege an der HauptstraBe,
Ausschreibung der Bauarbeiten (Zusatze: Herr
Schulze) [VO/17/108]

-1

Festlegung der Offnungszeiten im Freibad zum
Saisonstart 2018 [VO/17/119)

07

Planverfahren fiir den Bau einer
Druckrohrieitung DN 300 zum Standort der
Klaranlage Norderlanden [VO/17/120]

o8.

Neufassung der Satzung iiber die Ablésung von

Einladung Kopiervorlage

Stadt Norderlanden
Der Oberbirgermeister

Einladung
Hiermi ads ich Sie zu siner Sitzung des Bauplanungsausschusses ein.

Termin:  Donnerstag, 12.10.2017, 18:00 Uhr

Rathaus 2, 20033

Ort, Raum:

Tagesardnung:

Offenticher Tei (Began: 18:00 Un)
1 Esfioung der Sitzung

Ganenmigung des Protokols der Sizung vom 12.07.2016

2
3 Beriont der Verwaltung
4

Ausweisung von Wohabaufldchen in der Innanstadt - 8-Plan Nr
5

Sanienung der Gehwege an der Hauplstralie. Ausschreibung der
Bauarbaiten

Zusitze: Herr Schuiza

Festioqung der Ofirungseitan im Freibad zum Saisanstart 2016

Planverfahren fir den Bau siner Druckrohreitung DN 300 zum
Standort der Kiiraniage Morderlanden

MNeufissung der Satzung iber die Ablosung von Stellpiatzen i
06 Neubaugetisten der Stadt Nordenanden

Emeuerung des Stralenbaiags auf dor "Neven State” -
Vergabe der Asphaltarbeiten

Zusitze: Herr Schuize

Eswohnerfragest

vorTmes

vonos

vonTis

vonma

vonma1

vonmas

Stellplitzen in den Neubaugebieten der Stadt ' Witsilungan und Informationen
Norderlanden [VO/17/121] Nichafonticher Toi (Beginn: 26:00 Ure}
089
Erneuerung des StraBenbelags auf der "Neuen 12 Exotung des nichictleichen Tets
StraBe” - Vergabe der Asphaltarbeiten (Zusitze:
Herr Schulze) [VO/17/128]

010,

Einwohnerfragestunde

Abbildung 21: Dokumentbetrachter

6.1 Tippen Siein den Sitzungsdetails auf einen Eintrag, der mit ei-
nem Pfeil (=) gekennzeichnet ist

Es 6ffnet sich der Dokumentbetrachter (Abbildung 21). Auf der rechten Seite sehen Sie das
Dokument, links die Liste der Dokumente bzw. die Tagesordnung der ausgewahlten Sitzung.
Hier kénnen Sie jederzeit ein anderes Dokument bzw. einen anderen TOP auswéhlen, ohne
in die Sitzungsdetails zuriickkehren zu mussen.

6.2 Navigation

Der Betrachter zeigt das Dokument seitenweise an. Wechseln Sie zwischen den Seiten, in-
dem Sie sie mit dem Finger nach links oder rechts wischen. Vergrol3ern bzw. verkleinern Sie
den Ausschnitt, indem Sie zwei Finger spreizen und verschieben Sie den Ausschnitt mit ei-
nem Finger in beliebige Richtung.

Das Symbol 6ffnet die Vorschau aller Seiten des Dokuments. Tippen Sie zum
Offnen auf eine Seite oder schlieRen Sie die Ubersicht mit Abbrechen.

Um das Dokument bildschirmfiillend anzuzeigen, tippen Sie auf das Symbol
Vollbild. Driicken Sie es erneut, um zur vorherigen Ansicht zuriickzukehren.

Offnet die Liste der Lesezeichen (Inhaltsverzeichnis) sowie der Kommentare
des Dokuments (siehe Abbildung 23). Tippen Sie auf eine Uberschrift, um zu
der zugehorigen Seite im Dokument zu springen.

Abbildung 22 Liste der Lesezeichen und Kommentare
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Seite 1
Genehmigung des Protokolls der

B8 Beispiel fiir Kommentar mit Text

Abbildung 23 - Liste mit Kommentaren im Dokument

6.3 Sucheim Dokument
Sie koénnen das getffnete Dokument nach einem Wort bzw. einer Textstelle durchsuchen.

Dabei werden alle Treffer innerhalb des Flieftexts sowie in lhren Notizen und Kommentaren
aufgelistet. An TOP ohne Dokument kénnen Sie in den Notizen suchen.

Offnen Sie die Suchmaske um das aktuelle Dokument zu durchsuchen.

Offnen Sie die Suchmaske um alle Dokumente der aktuellen Sitzung oder den
gesamten Bestand des aktuellen Mandanten zu durchsuchen.

In den Suchoptionen (Filter) kdnnen Sie auswahlen, ob Sie im Text, in Notizen oder in Kom-
mentaren suchen wollen und ob der Treffer ein ganzes Wort sein oder die Grol3- und Klein-
schreibung bericksichtigen soll.

Abbrechen Suche - Norder Y

/O Beginn Suchen

Do. 10. Aug. 2017 18:00-00:00 - Bau- und Planungsausschuss

Protokoll gesamt
..lermin; Beginn: Ende: Donnerstag, 10.08.2017 18...

Do. 14. Sep. 2017 18:00-00:00 - Bau- und Planungsausschuss

Einladung
..leil (Beginn: 18:00 Uhr) 1 Erd6ffnung der Sitzung...

Abbildung 24 - Suche durchfiihren

Eine Suche kann ab drei Zeichen durchgefihrt werden und die gefundene Textstelle wird
blau hervorgehoben. Die Suche wird im Hintergrund
fortgesetzt, bis das gesamte Dokument durchsucht worden ist.
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6.4 Kommentare im PDF

Es kdnnen sowohl Textmarkierungen als auch grafische, frei verschiebbare Elemente wie Li-
nien, Pfeile, Rechteck, Oval etc. in das Dokument eingefligt werden. Zum Teil kdnnen diese
mit Textkommentaren versehen werden, die mit der Volltextsuche durchsucht werden kon-
nen.

Die eingefiigten Kommentare werden in ALLRIS ® gespeichert und kénnen bei einer Ande-
rung/Aktualisierung des Dokuments Ubernommen werden, gehen also nicht verloren.

6.4.1 Neue Kommentare einfligen

Mit dem Stift-Symbol wechseln Sie zur Kommentarwerkzeugleiste. Hier werden
ﬁ alle Werkzeuge aufgelistet, die zur Kommentierung von PDF Dokumenten zur
Verfligung stehen.

In der Werkzeugleiste stehen die folgenden Bearbeitungsmdglichkeiten zur Wahl.

x ®w mw T F I T /7 / O O ¥

SchlieBen  Motizzettel Text hervorheben Unterstreichen Durchstreichen  Kringe Stift  Textfeld  Pfeil Linie  Rechteck Ellipse [Nerschigben

Abbildung 25 Werkzeugleiste fur PDF Kommentare

Nach der Auswahl eines passenden Werkzeuges, kann der Kommentar auf der Seite positio-
niert werden. Einige Werkzeuge wie z.B. Text hervorheben, werden nur wirksam, wenn im
PDF Dokument Text ausgewahlt wird, andere Werkzeuge wie z.B. Notizzettel erlauben einer
vollkommen freie Positionierung des Kommentars auf der Seite.

6.4.2 Bestehende Kommentare bearbeiten

Durch Antippen des Kommentars wechselt dieser in den Bearbeitungsmodus und zeigt ein
Meni mit verschiedenen Bearbeitungsmaglichkeiten an. Man kann nachtraglich den Stil bzw.
die Farbe andern oder den Typ von Text hervorheben zu Text durchstreichen wechseln.

Fertig Notiz hinzufiigen Stil In Zwischenablage kopieren Typ Loschen

Offentlicher Teil (Beginn: 18:00 Uhr%)
O

Abbildung 26 - Kontextmen fiir Kommentare Text hervorheben

Mit Hilfe der kreisrunden Begrenzungspunkte lasst sich der markierte Bereich vergrof3ern
oder verkleinern.

6.4.3 Ubernahme der Markierungen/Kommentare bei Aktualisierung des
Dokuments

Falls zu einem Dokument bereits Markierungen/Kommentare erfasst wurden, der Dokumen-
teninhalt aber verandert wurde, gibt die ALLRIS App einen Hinweis beim nachsten Offnen
des Dokumentes. Sie haben dann die Moglichkeiten, lhre alten Kommentare zu Ubernehmen
oder zu verwerfen.
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Kommentare Gbernehmen

Kommentare Ubernehmen

Es wurde eine neue Version des Dokuments heruntergeladen. Sollen die Kommentare der
vorherigen Version Ubernommen oder verworfen werden. Bei der Ubernahme kann keine exakte

Zuordnung zur richtigen Position zugesichert werden.

Abbildung 27 - Kommentare bei verédnderten Dokument tbernehmen

Die Kommentare werden an ihrer alten Position ,auf dem Papier® eingefligt — auch, wenn
sich der darunterliegende Text mittlerweile gedandert haben sollte. Sie kénnen die Markierun-
gen anschlieRend verschieben, l6schen oder ausschneiden und auf einer anderen Seite ein-
flgen.

Hat die neue Version des Dokuments weniger Seiten als vorher, werden alle Kommentare
der entfallenen Seiten auf der ersten Seite eingefugt.

6.5 Text aus Dokumenten teilen

Mit der Funktion Teilen kénnen Sie den Text aus ALLRIS Dokumenten mit anderen Apps tei-
len. Die Funktion steht Uber die Werkzeugleiste der Dokumentenansicht zur Verfligung — als

Symbol @

& simng 5 £ H A Bekanntmachung =R P I|&
X BIFLA/sT ./ /00L&

Offentliche Bekanntmachung

Es findet eine Sitzung des Ausschusses fur Wirtschaft, Kultur und Sport am Montag,
28.09.2020 um 17:15 Uhr, im Sitzungssaal, Ritterstralie 5-9, 35279 Neusladt statt. Um eine
rege Teilnahme der Blrgerschaft wird gebeten.

Abbildung 28 - Dokument Werkzeugleiste mit Funktion Teilen'

Alternativ konnen Sie die Funktion Uber das Kontextmeni der Dokumentenansicht nutzen.

Kopieren  Text hervorheben  Durchstreichen  Unterstreichen  Kringel Lesen  Teilen

Tagesordnung:
Offentlicher Teil

Abbildung 29 - Kontextmenl mit Funktion 'Teilen’

Geteilt wird dabei immer nur der in der Dokumentenansicht markierte Text. Die Funktion Tei-
len zeigt einen Auswahldialog an — hier werden alle Apps aufgelistet, die mdgliche Ziele in
Frage kommen.




Freigeben
Inhalt aus Tagesordnung teilen

Inhalt aus PDF Dokument Tagesordnung mit anderer App

teilen

Mail OneNote
Bl Apps aus dem Store herunterladen
Abbildung 30 - Ziel fiur Aktion 'Teilen' auswéahlen

Das kbnnen z.B. Apps fur E-Mail, Textverarbeitung, Messenger 0.4. sein.

Hinweis | Aus Sicherheit bzw. Geheimhaltungsgriinden kann die Funktion Teilen wie auch
die Funktion Drucken fur einen Mandanten abgeschaltet werden. In diesem Fall
sind die Bedienelemente fir Teilen bzw. Drucken nicht sichtbar. Sprechen Sie
mit ihrem EDV-Verantwortlichen, falls Sie diese Funktionen nutzen mochten.

6.6 Dokumente drucken

Mit der Funktion Drucken konnen Sie das aktuelle ALLRIS Dokument auf den Drucker schi-
cken. Die Funktion steht tber die Werkzeugleiste der Dokumentenansicht zur Verfigung —

als Symbol EE,:_

& siung 5 & H | Bekanntmachung == P | e

X MIFTILAT /002 G«

Offentliche Bekanntmachung

Es findet eine Sitzung des Ausschusses fiir Wirtschaft, Kultur und Sport am Maontag,
28.09.2020 um 17:15 Uhr, im Sitzungssaal, Ritterstrale 5-9, 35279 Meustadt statt. Um eine
rege Teilnahme der Burgerschaft wird gebeten.

Abbildung 31 - Dokument Werkzeugleiste mit Funktion Drucken

Nach Auswahl der Funktion Drucken erscheint der Dialog zur Auswahl des gewiinschten
Druckers, hier kbnnen sie auch Druckoptionen zum Papierformat etc. treffen.

Hinweis | Aus Sicherheit bzw. Geheimhaltungsgriinden kann die Funktion Teilen wie auch
die Funktion Drucken fir einen Mandanten abgeschaltet werden. In diesem Fall
sind die Bedienelemente fur Teilen bzw. Drucken nicht sichtbar. Sprechen Sie
mit ihrem EDV-Verantwortlichen, falls Sie diese Funktionen nutzen méchten.
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7 Notizen

Zu jeder Sitzung, Vorlage und zu jedem TOP kénnen Sie Notizen hinterlegen. Beim Lesen
der betreffenden Dokumente finden Sie das u. g. Symbol Notizen. Wenn Sie dieses Symbol
tippen, erhalten Sie eine Ubersicht tiber alle Notizen und Forenbeitrage, die in diesem Zu-
sammenhang stehen.

Notizen kénnen Sie sowohl auf Inrem Tablet als auch im ALLRIS®net tiber den Browser ver-
fassen. Sie kdnnen auch andere Personen an lhren Notizen teilhaben lassen, so wird aus
Ihrer Notiz ein Forumsbeitrag. Forumsbeitrage kénnen derzeit nur im Browser bearbeitet
werden, sind aber in der App einsehbar.

Das Symbol 6ffnet die Ubersicht Notizen (Abbildung 32)

=
E Wenn Notizen vorhanden sind, wird das Symbol gefiillt dargestellt.

Schliefen Motizen und Foren Bearbeiten —I—

Lokal

Synchronisiert
Peter Albwetter - 27.02.2020, 18:04

£%  Sitzung des Rates der Stadt Norderlanden

Die Ziele missen mit aufgenommen werden:
3.1 Verbesserung der Verkehrsanbindung Morderlanden an den GroBraum Hanseland
und der Verkntpfung mit dem Landkreis zur Optimierung der Erreichbarkeit
der Wohn- und Gewerbegebiete.
Christensen Gerds - 17.02 2020, 10:03

“%  Frage zum weiteren Ausbau der LandstraBe -

Kommt eine EU-Fdrderung in Frage?

Abbildung 32 Ubersicht Notizen — In diesem Beispiel sehen Sie eine lokale Notiz und Forenbeitrage

In der Ubersicht der Notizen und Forenbeitrage stehen an erster Stelle die lokalen, auf dem
Tablet gespeicherten Notizen, darunter die Notizen und Forenbeitrage, die schon synchroni-
siert wurden (auch im Browser verfligbar). Forenbeitrdge erkennen sie an dem Personen-
Symbol.




Im Zustand Bearbeiten kdnnen Sie mehrere lokale Notizen markieren, um diese gleichzeitig
zu léschen oder zu synchronisieren (siehe nachfolgender Abschnitt 7.1 Synchronisieren von
Notizen, 23).

Tippen Sie auf Hinzuftigen (+), um eine neue Notiz zu erstellen.

Waéhlen Sie eine Notiz aus, um diese zu lesen oder zu bearbeiten (Abbildung 33).

Abbrechen MNotiz Speichern

Betreff

Sanierungsstand KITA Sonnenschein

Motiz

Bericht von der Ortsbegehung
- Sanitdre Anlagen sind bereits fertig gestellt

Peter Altwetter - 03032020, 1422

Abbildung 33: Notiz lesen und bearbeiten

Zum Bearbeiten tippen Sie in das Textfeld Betreff oder das Textfeld Notiz. Bei einer synchro-
nisierten Notiz mlssen Sie zunachst auf Bearbeiten tippen. Am Ende schlief3en Sie die Notiz
mit Speichern bzw. erneut Synchronisieren oder Abbrechen — Anderungen verwerfen.

Loscht die Notiz.

Die Funktion ist nur fur lokale Notizen verfugbar. Sie kénnen synchronisierte No-
tizen jedoch im Browser in ALLRIS®net l6schen (siehe Abschnitt 7.2 Notizen im
Browser, Seite 24).

7.1 Synchronisieren von Notizen

Sobald Sie in der ALLRIS®-App online sind, werden Notizen und Forenbeitrage mit ALL-
RIS®net synchronisiert. Notizen, die in ALLRIS®net neu angelegt oder geandert wurden, wer-
den damit in der App sichtbar. Umgekehrt legen Sie selbst fest, welche lhrer lokalen Notizen
Sie synchronisieren wollen (also in ALLRIS®net verfiigbar machen wollen).

Wenn Sie eine Notiz erstellen, haben Sie die Auswahimoglichkeit, die Notiz lokal zu behalten

oder direkt zum Server hochzuladen. Sobald Sie eine Notiz hochgeladen haben, kénnen Sie
diese nur noch bearbeiten wenn Sie online sind.

Synchronisiert die Notiz und macht Sie online (im Browser) verflgbar.
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Hinweis | Die Notizen- und Forenfunktion kann in ALLRIS®net durch den Systemadminist-
rator deaktiviert sein. In diesem Fall kbénnen Sie lediglich mit lokalen Notizen auf
Ihrem Rechner arbeiten.

Wenn Sie mit Inrem Rechner offline sind, kbnnen Notizen und Forenbeitrage gelesen, jedoch
nicht mehr bearbeitet werden. Auf diese Weise werden mehrere Versionen einer Notiz ver-
hindert.

Wenn Sie offline neue Notizen erstellen, kdnnen Sie diese jedoch hochladen sobald Ihr
Rechner wieder online ist.

Falls wahrend des Bearbeitens einer Online-Notiz die Internetverbindung unterbrochen wird,
kann die App den aktuellen Stand der Notiz als lokale Notiz speichern.

7.2 Notizen im Browser
In ALLRIS®net haben Sie auf der Seite einer Vorlage oder eines TOP Zugriff auf die zugeho-

rigen Notizen. Hier finden Sie auch die zuvor auf lhrem Rechner erstellten (und synchroni-
sierten) Notizen und die im Ratsinformationssystem erstellten Forenbeitrage.

- Offnet eine neue Notiz. Erlaubt das Anfiigen von Anlagen.

ALLRIS®net

Sitzungsdienst
Ratsinfo ¥ &
Home Vorlage - VO /14 /0¢
Abmelden

Organisation

Rat
Ausschiisse Betreff: Erwerb des
Status: affentlich

Federfithrend: Bauoplanun

Abbildung 34 Schaltflache Notiz in ALLRIS®net

Fraktionen & Gruppen

Fur mehr Informationen zu der Erstellung von Notizen im Browser, lesen Sie bitte die Hilfe
fur ALLRIS®net.




8 Mandanten einrichten

In einem jeden Mandanten werden die Zugangsdaten sowie der fur die App verfligbare Zeit-
raum des Sitzungskalenders festgelegt. Sie kénnen mehrere Mandanten verwalten, um sich
mit verschiedenen ALLRIS®net-Installationen zu verbinden.

ALLRIS

Abbrechen Hilfe Mandant hinzufiigen Fertig

stand Verbindung Sonstiges

Al Loki Bezeichnung | Norderlanden
localho! Hiermit legen Sie fest, dass Sie sich mit diesen Zugangsdaten beim Start der ALLRIS
Test 0 Standard App anmelden machten.

. _ Ein aktiver Mandant aktualisiert bei laufender App automatisch in regelmaBigen
woviw.d 0 Aktualisierung aktiv apsisnden die Sitzungen; ein nicht aktiver Mandant nur, wenn Sie ihn laden.

ALLRIS.net Zugangsdaten

Webadresse | www.norderlanden.de/ri

@D Ssichere Verbindung / HTTPS (empfohlen)
0 Anmeldung erforderlich

Vorname / Kennuna Peter
Nachname (optional) Allwetter
Kennwort x &

Bitte stellen Sie sicher, dass eine Internetverbindung besteht. Fur Biigerinfo ist keine Anmeldung erforderlich.

Abbildung 35: Mandant einrichten

Wenn Sie sich im Sitzungskalender befinden, tippen Sie oben links auf den Pfeil mit der Be-
schriftung Mandant, um zur Liste der Mandanten zu gelangen. Wenn Sie mehrere Mandan-
ten eingerichtet haben, 6ffnet sich diese Ansicht bereits beim Start.

8.1 Neuen Mandanten anlegen

Das Plussymbol 6ffnet den Dialog zum Einrichten eines neuen Mandanten. Ge-
hen Sie wie in Abschnitt 1.3 Erste Einrichtung auf Seite 4 vor.

Beachten Sie zusatzlich den Abschnitt 8.3 Standardmandant.

8.2 Mandanten bearbeiten

Tippen Sie Uber der Liste der Mandanten auf Bearbeiten , um in den Bearbeitungsmodus
zu wechseln.
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Mandant v

Standard

Norderlanden
IE www.sitzungsdienst.allris.de/ri ‘9

Andere

Amtsinformationssystem
IE www.sitzungsdienst.allns.de/ai /

Abbildung 36: Mandant bearbeiten

Tippen Sie auf den rote Milltonne— und bestatigen Sie mit einem Tipp auf
Ldschen. Es werden alle Sitzungsdetails und Dokumente geléscht.

Wenn Sie den Standardmandanten Iéschen, missen Sie gegebenenfalls ei-
Loschen nen neuen festlegen. Wenn es nur noch einen méglichen Mandanten gibt,
wird dieser von der App als Standardmandant festgelegt, siehe Abschnitt 8.3

Vergewissern Sie sich vorher, ob Sie das Kennwort des neuen Standard-
mandanten noch kennen, da Sie es in Zukunft zur Anmeldung bendétigen.

Bearbeiten Tippen Sie auf den Stift, um den Dialog Mandant bearbeiten zu 6ffnen.

Ein Mandant ist auf ein Benutzerkonto festgelegt. Der Dialog verweigert die
Fertigstellung, wenn Sie ein anderes Benutzerkonto verwenden wollen als das,
das beim Anlegen des Mandanten angegeben wurde. Das kann nicht zugelas-
sen werden, da sich die Dokumentbestande unterschiedlicher Benutzer erheb-
lich unterscheiden kénnen und nicht vermischt werden dirfen.

Hinweis

Wenn Sie |hr Geréat dauerhaft an eine andere Person abgeben, I6schen Sie
vorher die gesamte App oder setzen Sie das Gerat zurtick, um lhre Daten zu
entfernen.




ALLRIS

Abbrechen Hilfe Mandant bearbeiten Fertig |} Abbrechen Hilfe Mandant bearbeiten Fertig

stand Verbindung Sonstiges Verbindung  Sonstiges
Al Loki Bezeichnung Norderlanden Zeitraum Sitzungskalender
localho Hiermit legen Sie fest, dass Sie sich mit diesen Zugangsdaten beim Start der ALLRIS .
Test Q Standard App anmelden mochten. Sitzungen seit dem 20 Oktober 2016
Ein aktiver Mandant aktualisiert bei laufender App automatisch in regelmatigen :
wirwd) @D Aktualisiering aKUiV apsssncien die Sitzungen: ein nicht sktiver Mandant nur, wenn Sie ihn laden. Sitzungskalender neu aufbauen
Wenn die angezeigten Sitzungen zwischen der App und ALLRIS net {online) voneir
ALLRIS.net Zugang sdaten Sitzungskalender fir den gewahlten Zeitraum neu aufbauen lassen.
Webadresse www.norderlanden.de/ri
@D sichere Verbindung / HTTPS (empfohlen) Kommentare
Q Anmeldung erforderlich
Vorname / Kennuna Peter Der Server unterstitzt keine Synch , Sie kannen an Dokume
Nachname (optional) Allwetter
Kennwort | o] o |
Bitte stellen Sie sicher, dass eine Intemetverbindung besteht. Fur Bigerinfo ist keine Anmeldung erforderlich.

Abbildung 37: Dialog - Mandant bearbeiten

Der Schalter Standardmandant wird in Abschnitt 8.3 erlautert.

Unter ALLRIS®net Zugangsdaten kdnnen Sie die bei der Einrichtung des Mandanten ange-
gebenen Zugangsdaten spater &ndern, falls z.B. das Kennwort geandert wurde (nur bei Man-
danten mit Anmeldung) oder sich die Webadresse geédndert hat. Die Bedeutungen der ein-
zelnen Felder sind in Abschnitt 1.4 beschrieben.

Unter Zeitraum Sitzungskalender legen Sie das Datum der frihesten Sitzung fest, die ange-
zeigt werden soll. Tippen Sie auf die Zeile und stellen Sie das gewtinschte Datum mit den
Rédern ein.

Wenn Sie den Zeitraum in die Vergangenheit ausdehnen, werden die Sitzungsinformationen
im Sitzungskalender nachgeladen.

Wenn Sie den Zeitraum auf ein spéateres Datum setzen, werden alle Sitzungen sowie eventu-
ell vorhandene Dokumente und Notizen vor diesem Datum ohne Nachfrage von lhrem
Windows-Gerat geldscht. Auf diese Weise kbnnen Sie Speicher wieder freigeben, indem Sie
nur die noch fur Sie wichtigen Sitzungen behalten.

Unter bestimmten Umstanden kann eine Sitzung in der App fehlen, die Sie aber im Internet
(ALLRIS®net) aufrufen konnen. Sie kénnen in diesem und einigen anderen Fallen versuchen,
das Problem zu beheben, indem Sie auf Sitzungskalender neu aufbauen tippen. Der Dialog
wird geschlossen und die Liste aller Sitzungen wird neu geladen. Geénderte Sitzungen wer-
den aktualisiert, es werden jedoch keine Dokumente geladen.

Wenn Sie den Schalter Aktiv auf AUS setzen, wird der Mandant nicht mehr automatisch ak-
tualisiert. Wahlen Sie diese Einstellung nur, wenn Sie die alten Daten behalten méchten,
aber keine Aktualisierungen benétigen oder der Server nicht mehr erreichbar ist und Sie
keine Fehlermeldungen mehr erhalten wollen. Sie konnen den Mandanten und einzelne Sit-
zungen weiterhin jederzeit manuell Laden — dabei wird er einmalig aktualisiert.

8.3 Standardmandant

An der App melden Sie sich mit den Zugangsdaten an, die auch fir einen der Mandanten
gelten. Dieser besondere Mandant heif3t Standardmandant. Der erste Mandant, den Sie ein-
richten, ist zundchst dieser Standardmandant.

Wenn Sie spater mit mehreren Mandanten arbeiten, missen Sie einen anderen Mandanten
als Standardmandant festlegen. Offnen Sie dazu den Dialog Mandant bearbeiten wie in Ab-
schnitt 8.2 beschrieben. Schieben Sie den Regler mit der Beschriftung Standard auf EIN. Der
bisherige Standardmandant wird auf AUS gesetzt. Es kann zu jeder Zeit nur einen
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Standardmandanten geben, weil sonst nicht eindeutig geklart ist, mit welchen Zugangsdaten
Sie sich an der App anmelden mussen.

Wenn Sie ausschlieR3lich Burgerinformationssysteme als Mandanten eingerichtet haben (ei-
nes oder mehrere), startet die App ohne Anmeldung. Der Standardmandant hat in diesem
Fall keine besondere Bedeutung. Sobald Sie aber ein Rats- oder Amtsinformationssystem
einrichten, fir das eine Anmeldung nétig wird, wird dieses automatisch zum neuen Standard.

Hinweis
Es ist nicht mdglich, ein Burgerinformationssystem als Standard festzulegen, so-
lange ein anderer Mandant eine Anmeldung erfordert.

Wenn Sie den aktuellen Standardmandanten loschen, stellt die App sicher, dass ein neuer
gesetzt wird (es sei denn, es handelt sich um den einzigen Mandanten). Wenn keiner der tb-
rigen Mandanten eine Anmeldung erfordert, wéahlt die App einen als Standard aus. Gibt es
nur einen Mandanten, der eine Anmeldung erfordert, wird dieser automatisch der neue Stan-
dard. Gibt es mehrere, erscheint eine Liste, aus der Sie einen auswéhlen mussen.

Achtung: Sie bendtigen das Kennwort dieses Mandanten in Zukunft zur Anmeldung an der
App. Stellen Sie sicher, dass Sie es noch kennen!

8.3.1 Wechsel und Loschen des Standardmandanten

Der Standardmandant bestimmt, mit welchem Kennwort Sie sich beim Start der App anmel-
den mussen. Um einen ungewollten Wechsel des Standardmandanten zu verhindern gibt es
beim Wechsel oder beim Loschen des Standardmandanten einen Warnhinweis, bevor der
Wechsel durchgefihrt wird.

e LOschen des Standardmandanten: Beim Versuch den Standardmandanten zu Lo-
schen erscheint ein Nachfragedialog. Durch Auswahl eines neuen Standardmandan-
ten wird der Loschvorgang fortgesetzt. Falls kein neuer Standardmandant ausgewahlt
wird, wird der Léschvorgang abgebrochen.

Standardmandant léschen

Um den Standardmandanten l8schen zu kdnnen, missen Sie zuvor einen
anderen Mandanten als Standardmandant auswahlen.
Meuer Standardmandant

Zweckverband Norderlanden e

Die Anmeldung an der ALLRIS App muss dann ab sofort mit den Zugangsdaten
dieses Mandanten erfclgen.

Abbildung 38 - Standardmandant léschen

e Standardmandanten zu normalen Mandanten machen: Beim Versuch den Standard-
mandanten zu einem normalen Mandanten zu machen, erscheint ein Nachfragedia-
log. Durch Auswabhl eines neuen Standardmandanten wird der Wechsel fortgesetzt.
Falls kein neuer Standardmandant ausgewahlt wird, wird der Wechsel abgebrochen.




8.4 Zugangsdaten zum Import nach ALLRIS bereitstellen

Hinweis

Dieser Abschnitt richtet sich an Systemadministratoren/Verfahrensbetreuer.

Sie kénnen Ihren Benutzern die Einrichtung ihrer ALLRIS®net-Zugangsdaten erleichtern, in-
dem Sie einen Link bereitstellen, der nur noch mit dem Gerat der ALLRIS net App aufgerufen
werden muss. Es startet die ALLRIS®-App mit einem geoffneten Dialog zum Anlegen eines
neuen Mandanten, in dem die von lhnen bereitgestellten Zugangsdaten bereits ausgefuillt
sind. So kdnnen Sie zum Beispiel Tippfehler beim Eintragen der URL vermeiden.

Hinweis | Die Seite App in ALLRIS®net stellt dem angemeldeten Benutzer einen personli-
chen Link mit seinen Zugangsdaten (ohne Kennwort) zur Verfugung und kann
bequem aus einem Browser (z.B. Firefox) geotffnet werden.

Gegebenenfalls missen Sie die Seite erst in das Menl eintragen.

Der Link muss nach dem folgenden Schema aufgebaut sein:
allris://mandant?bez=<Bezeichnung>&url=<url>&Ityp=<Anmeldungstyp>
&vname=<Vorname/Kennung>&name=<Nachname>

Alle Variablen sind optional, d. h. Sie kénnen auch z. B. nur die URL angeben und den Link
so allen Benutzern gleichermalen zur Verfligung stellen. Diese missen dann nur noch ihre
jeweiligen personlichen Angaben ergénzen. Leer- oder Sonderzeichen missen in dieser
URL mit dem Prozent-Escape-Code nach dem Windows-1252-Zeichensatz ersetzt werden
(fur ALLRIS net 4 kdnnen Sie UTF-8 verwenden).

Beispiele: Leerzeichen = %20, U = %FC (hexadezimal).

Zeichenubersicht: https://en.wikipedia.org/wiki/Windows-1252

8.4.1 Liste der Variablen

Bezeichnung des Mandanten bzw. des Parlaments oder der Gemeinde. Frei

Bez wahlbar.

URL: sollte das Protokoll (http:// oder https://) enthalten.

Um welches ALLRIS®net-System handelt es sich? Mogliche Werte:
e ai: Amtsinformationssystem
e bi: Burgerinformationssystem
e ri: Ratsinformationssystem

Der Schalter Anmeldung erforderlich wird ausgeblendet, wenn Sie diese Vari-
able angeben, da es dann keine Wahlmoglichkeit mehr gibt. Fir die Typen ai
und ri gilt der Schalter dann als EIN, fur bi als AUS (Es werden keine Felder fur
Anmeldedaten eingeblendet. Die Variablen Ityp, vname und name entfallen). Soll
der Schalter Anmeldung erforderlich dennoch angezeigt werden, lassen Sie die
Variable mtyp weg.
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Typ der Anmeldung (Login Type) — legt fest, welche Felder in der Eingabemaske
angezeigt werden und wie sie beschriftet werden:

e name: Anmeldung mit Vornamen und Namen

e kenn: Anmeldung mit Kennung

Hinweis: Wenn Sie Ityp weglassen, wird der Standarddialog mit kombinierter
Beschriftung angezeigt. Beachten Sie, dass ALLRIS®net so konfiguriert werden
kann, dass es nur bestimmte Typen zulasst.

Vorname oder Kennung des Benutzers.

Nachname des Benutzers. Entféllt bei Verwendung von ltyp=kenn.

8.4.2 Beispiele

allris://mandant?bez=Stadt%20Norderlanden&url=https://www.sitzungsdienst.allris.de/ri
&ltyp=kenn&vname=p.allwetter

allris://mandant?bez=Stadt%20Norderlanden&url=https://www.sitzungsdienst.allris.de/ri
&ltyp=nameé&vname=Frank&name=M%/Fcller

allris://mandant?bez=Stadt%20Norderlanden&url=https://www.sitzungsdienst.allris.de/bi
&mtyp=bi
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9 Systemeinstellungen

Hiermit legen Sie Einstellungen fest, die fur die gesamte App gelten und nicht
abhangig von einem Mandanten sind. Das Symbol befindet sich rechts oben
Uber den Sitzungsdetails — neben dem Symbol fiir Sperren — und 6ffnet den Dia-

log in Abbildung 39.

9.1 Systemeinstellungen - Allgemeines

< Systemeinstellungen e

Allgemeines Info

Aktualisierung Zeitintervall

30 Minuten

Die laufende App aktualisiert in regelmifigen Abstdnden die Liste der Sitzungen und prift, ob neue
Dokurnente verfigkar sind. Um die Dokumente zu laden, tippen Sie im Sitzungskalender. in der Liste lhrer
Mandanten cder bei einer einzelnen Sitzung jeweils auf ©

Automatische Abmeldung

nach 20 Minuten

Bei Inaktivitdt wird die App nach dieser Zeitspanne automatisch gesperrt und Sie missen sich neu an der App
anmelden.

Mobilfunkverbindung
0 Warnung beim Laden von Dokumenten

Wenn Sie Dekumente laden wollen und nicht mit einem WLAN verbunden sind, erscheint eine Abfrage, ok Sie
Gber die Mobilfunkverbindung (falls vorhanden) laden méchten.

Abbildung 39: Dialog — Systemeinstellungen
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9.1.1 Aktualisierung

Damit der Sitzungskalender immer auf dem aktuellen Stand ist, wird er beim Start der App
und danach in einem von lhnen festgelegten Intervall aktualisiert. Die Aktualisierung umfasst
Sitzungsinformationen — inkl. deren Tagesordnung — und den Dokumentstatus, nicht jedoch
die Dokumente selbst. Diese laden Sie wie in Abschnitt 3.2 beschrieben.

Unter dem Punkt Zeitintervall haben Sie die Mdglichkeit einen gewlinschten Wert auszuwéah-
len. Bedenken Sie, dass ein kurzes Zeitintervall hdufige Internetanfragen und damit ein ho-
heres Datenaufkommen sowie eine kiirzere Akkulaufzeit bewirkt. Ein zu langes Intervall da-
gegen halt nicht immer den aktuellen Zustand des Sitzungskalenders vor. Der Ausgangswert
betragt 30 Minuten.

Jedes Mal, wenn Sie Dokumente herunterladen (siehe Abschnitt 3.2), I6sen Sie auch eine
Aktualisierung aus. Damit ist sichergestellt, dass Sie stets die aktuellsten Dokumente erhal-
ten. Sie kénnen dies aber auch nutzen, um eine Aktualisierung jederzeit von Hand auszulo-
sen, selbst wenn es gar keine Dokumente zu laden gibt.

9.1.2 Automatische Abmeldung

Falls Sie sich nicht jedes Mal, wenn Sie die App geschlossen haben und wieder 6ffnen, neu
anmelden mochten, kénnen Sie hier festlegen, nach welcher Zeit Sie abgemeldet werden
sollen.

9.1.3 Mobilfunkverbindung

Bei Abbruch der WLAN-Verbindung und immer, wenn Sie mit einem Mobilfunknetz verbun-
den sind, werden Sie vor dem Laden von Dokumenten gefragt, ob Sie die Daten tber die
Mobilfunkverbindung laden mdchten (siehe Abbildung unten).

Kein WLAN verfigbar

Kein WLAN verflgbar

sie sind momentan mit ginem Maobilfunknetz verbunden.
Es kiinnen grofere Datenmengen und ggf. zusitzliche Kosten anfallen.

Ja Ja, nicht mehr fragen m

Abbildung 40 - Hinweis bei Nutzung einer Mobilfunkverbindung

Méchten Sie jetzt laden?

Wabhlen Sie Ja, nicht mehr fragen, um den Dialog in Zukunft zu unterdrticken. Dadurch wird
der Schalter Warnung beim Laden von Dokumenten in den Optionen auf AUS gestellt. Stel-
len Sie den Schalter auf AN, wenn Sie den Hinweis wieder erhalten wollen.

Unabhéangig davon findet die Aktualisierung des Sitzungskalenders (siehe 9.1.1) tber die
Mobilfunkverbindung ungefragt statt. Hierbei fallen wesentlich geringere Datenmengen an.

9.2 Systemeinstellungen — Info

Hier werden Informationen zur aktuellen Version der App und zum benutzten Speicherplatz
angezeigt. Weiterhin kann hier die Datenschutzrichtlinie und die Endbenutzervereinbarung
eingesehen werden.




< Systemeinstellungen e

Allgemeines Info

Datenschutzrichtlinie
Datenschutzrichtlinie anzeigen

Endbenutzervereinbarung
Endbenutzervereinbarung anzeigen

Version
ALLRIS App fur Windows - Version 1.0.45.0
Windows Version: Windows.Desktop - 10.0,19041.572 - X64

Installationsverzeichnis: C\Users\m.pfeifer\AppDatalLocal\Packages),
Informationen in fwischenablage kopieren.

Benutzter Speicherplatz
Von Dokumenten belegter Speicherplatz - Aktualisieren

Abbildung 41 - Systemeinstellungen - Info

9.2.1 Datenschutzrichtlinie

Die Angaben zur Datenschutzrichtlinie der ALLRIS App werden angezeigt. Fir praktische
Hinweise zum Datenschutz siehe 2.1 Datenschutz auf mobilen Endgeraten.

9.2.2 Endbenutzervereinbarung

Die Endbenutzervereinbarung (EULA) aus 1.1 Neue Windows Mindestversion Windows 10
Build 1809

Die App bendtigt als Mindestvoraussetzung jetzt eine Windows 10 Installation mit dem Up-
date Oktober 2018 - genannt Windows 10 Build 1809 (Win 10 10.0.17763.0). Bei alteren
Windows Installationen, kann die APP nicht installiert werden.

Erster Start kann hier erneut eingesehen werden.

9.2.3 Version

Zeigt den Namen der App und die installierte Version z.B.: ALLRIS®, Version 1.0.46. Tippen
Sie auf die Zeile Informationen in die Zwischenablage einfligen, um den Text in die Zwi-
schenablage zu kopieren. So kdnnen Sie ihn beispielsweise in eine E-Mail einflgen.

10Hilfe

Das Symbol Hilfe zeigt die Hilfeinhalte zur ALLRIS® App fur Windows an. Wei-
terhin kann hier das Dokument Abbildung 2 - Anzeige der Neuigkeiten zur aktu-
ellen Version erneut angezeigt werden.
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Bedienungsanleitung zur ALLRIS App fiir Windows :
_ i) i 9 PP v SchlieBen
#* | Hilfe zur ALLRIS App anzeigen -
5o offren Sie die Dokumenterauswahl ™
1 Bedlenungsanlaitung zur ALLRIS App fir Windaws
= |  POF-Dokument - 1 MB 7 cCe-govGnbl

Noulgkoiton zur aktusllen Version
] POF-Dakument - 466 KB

ALLRIS®
Windows App

Zusatzfunktionen Drucken Teilem Dokument extern dffnen

Abbildung 42 - Anzeige der Hilfe

Mit den Zusatzfunktionen kdnnen die die Hilfedokumente gedruckt oder auRerhalb der ALL-
RIS® App gespeichert werden.
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